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ACTA N°   

FECHA:  Bogotá, Enero, 13 de 2023 

HORA:  10:00 a.m. - 12:00 pm. 

LUGAR:  Instalaciones FUNDACION ECODES 

TEMA:  Verificación de insumos y equipos para el desarrollo del convenio 8991 de 2022 

ASISTENTES: Los firmantes en el listado de asistencia adjunto 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Presentación de los asistentes 

2. Lectura y explicación del punto a verificar del anexo técnico 

3. Verificación de insumos 

4. Lectura del acta y aprobación 

 

DESARROLLO: 

Siendo las 10.00 Am del 13 de enero de 2023 se procede a realizar la visita de verificación de 

insumos para el convenio 8991 de 2022, correspondiente a la estrategia Centro Dia al Barrio de 

la localidad de Bosa,  

1. Por parte del equipo de apoyo a la supervisión de la Secretaria Distrital de Integración 

Social  se procede a hacer la presentación del profesional a cargo y se da el espacio para 

que el asociado presente el personal que recibirá la visita. Las personas asistentes firman 

la asistencia, la cual queda como anexo a la presente acta. 

 

2. Del mismo modo y luego de la presentación, se realiza la explicación del ejercicio a 

realizar en cumplimiento a lo dispuesto en el anexo técnico, en donde la supervisión del 

convenio, realizada por la SDIS deberá verificar la calidad de los insumos y que los 

mismos se dispongan para las actividades con las personas mayores. En esta actividad 

se revisara uno a uno los elementos que se disponen en el anexo técnico 3 de 3 y para lo 

cual se dispone el siguiente documento: 

 

3. Inicio de verificación de insumos 



PROYECTO VERIFICACION U 
OBSERVACION

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

PROYECTO VERIFICACION U 
OBSERVACION

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

PROYECTO
VERIFICACION U 

OBSERVACION

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA FALTA UN ELEMENTO 
POR PRESENTAR

DOTACIÓN PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO SOCIAL CENTRO DÍA AL BARRIO BOSA

VERIFICADO

Area almacenamiento de 
alimentos

Sillas ergonómicas 7

Relación de elementos 
mínimos para el área 

administrativa

BOSA

Puesto de trabajo - 
metálico o en madera o 

modular.
7

Computador con procesador 
mínimo 8 núcleos y disco duro 

mínimo 500 gigas, teclado, 
mouse, licencia Office y acceso 

a internet

ELEMENTO CANTIDAD

(5) cinco adicionales pueden ser 
portatiles si uso para territorio

ELEMENTO CANTIDAD

6 unidades de 22 litros

2

Sillas en material 
plástico con espaldar y 

apoya brazos
60

Mesas plásticas 
desarmables de 4 

puestos
4

Estibas plásticas.
Canastillas 120 cm largo, 

100 ancho, 15 alto.
Nevera Plástica Portátil

Mínimo 4 unidades

Mínimo 4 unidades

Espacios de reunión y 
actividades grupales Micrófono con sistema 

inalámbrico alcance 30 
metros de distancia.

2

Telón Portátil

Carpas de 5 x 5 mt 
inflables con paredes y 

ventanas laterales.

Cabina De Sonido 
Portátil de 8

2

4

2

ELEMENTO CANTIDAD

Video beam



BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

PROYECTO
VERIFICACION U 

OBSERVACION

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

Bandas elásticas para 
fortalecimiento de 

colores amarillo, rojo y 
verde de 1.20 cm de 

largo y circulares.

30 de cada color 

Espacios de reunión y 
actividades grupales

Música variada música 
relajante instrumental, 

música de alta vibración 
y energía cuencos 
frecuencia felicidad, 

instrumental sinfónico, 
música clásica 

instrumental, cumbias 
instrumentales, flauta 
indígena, música de la 

naturaleza, música 
instrumental Zen, salsa 

instrumental).

2 memoria de 500 
canciones

ELEMENTO CANTIDAD

Mesa de trabajo plástica 1 por cada técnico

Computador fijo con 
procesador mínimo 8 
núcleos y disco duro 

mínimo 1 tera, teclado, 
mouse, licencia Office y 

acceso a internet.

1 por cada técnico

Sillas ergonómicas 1 por cada técnico

Borrador de nata 1 caja x 12 unidades al mes

Tajalápiz Eléctrico 1

Perforadora Industrial 
Promedio de Folios De 

150 A 200
2 por cada equipo

Lápiz
2 caja x 12 unidades al 

mes 

Regla 3 unidades 

Saca ganchos 3 unidades 

Desarrollo de 
actividades de archivo



BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

4 cajas x 5000 ganchos

Carpetas

2 por cada técnico

Guantes de Tela 2 pares por cada técnico

1 por cada persona mayor 
en atención

Bata blanca

Cajas de archivo
1 caja por cada 15 

personas en atención

Desarrollo de 
actividades de archivo

Cera humedecedor 
dactilar

2 por cada técnico

Esfero mina negra seca
2 caja x 12 unidades, por 

cada 12 personas mayores 
en atención

Sobres de manila oficio 1 paquete por 100 unidades 

Resmas de papel carta 18

Resmas de papel oficio 25

Gancho/grapa 
Galvanizado X 5000



PROYECTO
VERIFICACION U 

OBSERVACION

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA
FALTAN 2 UNIDADES POR 

PRESENTAR

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA NO PRESENTA EL INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA NO PRESENTA EL INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA
NO PRESENTA EL INSUMO 

CORRESPONDIENTE

BOSA NO PRESENTA EL INSUMO 
CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA
NO PRESENTA EL INSUMO 

CORRESPONDIENTE

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

DOTACIÓN ELEMENTOS PARA LA REALIZACIÓN DE ACTIVIDADES CON LAS PERSONAS MAYORES DE LA ESTRATEGIA CENTRO DIA 
AL BARRIO DE LA LOCALIDAD DE BOSA

Pegante para papel en litro 4 litros

Desarrollo de 
actividades 

complementarias

ELEMENTO CANTIDAD

Papel crepe
5 Paquetes mensuales x 

10 unidades

Papel Kraft 1 rollo

Tajalápiz metálico 10 cajas por 12 unidades

Barra de pegante escolar de 40 GR 20 Unidades

Papel de periódico 250 pliegos

Pinceles diferente grosor 60 pinceles

Brochas de 2 pulgadas 60 Unidades

T emperas o vinilos de colores 
primarios

20 frascos de 250 ml

Plastilina de colores por libra
30 libras de colores 

surtidos

Bisturís grandes 10 unidades
Bombas en colores surtidos – colores 

brillantes R-12
130 mensuales

Pistola de silicona 4 Pistolas

Tijeras punta roma de 12 cm 100 tijeras

Cintas de enmascarar de 24 mm x25m 5 rollos mensuales

Cinta ancha transparente 48 x 25 5 rollos mensuales

Colores 30 cajas de 24 unidades

Cintas de enmascarar de 12 x 25 mm 5 rollos mensuales

Rebordeador escarchado grueso
10 de colores surtidos 

por mes

Palos de paleta 4000 por la vigencia

Cuadernos de gimnasia cerebral de 50 
hojas de ejercicios (sopas de letras, 
laberintos, adivinanzas, coloreado)

50 por la vigencia

Paquetes de Semillas 125 gms de 
mínimo 10 especies

15 paquetes

Telas
5 kilos de retazos por la 

vigencia

Foamy
10 pliegos de colores 

surtidos cada mes

Palos de pincho 5000 por la vigencia

Cinta de razo para moños de 50 m x 1.2 
cm

20 rollos de colores 
surtidos 

Barra de silicona 2 mazos de 100 barras

Silicona líquida frasco de 50 ml 50 frascos

Foamy escarchado
10 pliegos de colores 

surtidos cada mes

Botones de colores 600

Cinta doble faz de 24 mm x 3m 5 rollos

Marcadores permanentes 90 unidades mensuales



BOSA VERIFICADO

Desarrollo de 
actividades 

complementarias

Plumones 90 unidades mensuales



PROYECTO
VERIFICACION U 

OBSERVACION

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

PROYECTO VERIFICACION U 
OBSERVACION

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

DOTACIÓN DE ELEMENTOS DE VALORACIÓN CENTRO DIA AL BARRIO LOCALIDAD DE BOSA

Fonendoscopio 2 por cada equipo
Termómetro digital 2 por cada equipo

Actividades de 
valoración

ELEMENTO CANTIDAD

Tensiómetro digital de 
brazo. 2 por cada equipo

Pulsi-Oxímetro 2 por cada equipo

Bascula electrónica pesa 
personas 2 por cada equipo

Tallímetro 2 por cada equipo

Alcohol glicerinado con 
atomizador.

22 litros mensuales por 
cada 100 personas mayores

Para medidas 
biosanitarias

ELEMENTO CANTIDAD

Gel antibacterial 
traslucido de alta 

viscosidad, neutro, con 
dispensador.

2 litros mensuales por 
cada 100 personas mayores



PROYECTO VERIFICACION U 
OBSERVACION

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA VERIFICADO

BOSA
NO PRESENTA EL 

INSUMO 
CORRESPONDIENTE

DOTACIÓN DE ELEMENTOS DE ASEO ESTRATEGIA CENTRO DIA AL BARRIO LOCALIDAD DE BOSA

Bolsa Industrial para 
Basura del tamaño y color 
del contenedor (De 
acuerdo con el PGIRS de 
cada centro). calibre 3

100 bolsas mensuales

ELEMENTO CANTIDAD

Desinfectante hipoclorito, 
concentración 5.25% 
patógenos

40 litros mensuales

Institucional

BoUquín tipo A - todo 
incluido en morral de fácil 
traslado.l

4 unidades

Toallas desechables, 1 
rollo, de 80 a 100 unidades 
para secado de manos

16 rollos al mes

Papel higiénico triple hoja, 
metraje mínimo de 25 
metros, color blanco, 
acolchado.

50 rollos mensuales

Varsol sin olor 5 litros mensuales

Jabón líquido Antibacterial 
para manos, con 
dispensador.

5 litros mensuales

Limpia pisos desinfectante 
con aroma 20 litros mensuales

Limpiones en tela toalla 
estampada gruesa min. 
48x25

3 unidades mensuales
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4. Se realiza elaboración y lectura del acta para aprobación, recomendado el cumplimiento 

de los compromisos adquiridos. Siendo las 12.00 pm se da por finalizada la visita de 

verificación  

Nota. Se resalta que el asociado cumple con lo descrito en el anexo técnico 3 de 3, no obstante 

se deja como recomendación tener en cuenta las observaciones de las tablas de visita y 

completar los ítems que están como no completos 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

 

COMPLETAR EL 100% DE LOS EQUIPOS E 

INSUMOS DESCRITOS EN EL ANEXO 

TECNICO DEL CONVENIO 8991 DE 2022 

 

UNIÓN TEMPORAL 

ADULTO MAYOR 

CDB TUNJUELITO 

 

30/01/2022 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

ANEXO LISTADO DE 

ASISTENCIA 

 
 

 
 

 
 

       

       

 

 

Anexos: Relación de insumos verificados 

Elaboró: ERIK JOHAO GONZALEZ M 

 

ECODES



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

